Diakonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
PTE Gyakorlé Altalanos Iskola és Gimnazium

Deik Ferenc Gimnazium és Altalanos Iskolija

Ezen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a fent megnevezett iskola tanuldi, tanulokdzossége

altal 1étrehozott DOK szervezeti felépitését és miikodési rendjét szabalyozza.

I. Altalinos rendelkezések

e A DOK legfébb feladata, hogy az iskola didkjainak érdekeit képviselje, az érintett
tanul6k érdekében eljarjon.

e A DOK tevékenysége kiterjed a tanulokat érintd valamennyi kérdésre, igy kiilonésen a
kovetkezokre:

e ahézirendben, szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott jogokra,
kotelezettségekre,

o aDOK digkképviselettel kapcsolatos jogaira.

e A DOK a tanul6i érdekképviseleten tiil részt vesz az iskolai élet alabbi teriileteinek
segitésében, kulturilis programok szervezésében is.

o A szervezeti és miikddési szabalyzatot a DOK késziti el6, vizsgélja feliil. Az SZMSZ-t
a DOK tagjai fogadjék el, majd a tantestiilethez keriil jovahagyasra.

II. A DOK miikodési feltételei

1. A DOK miiksdési feltételeit a fenntarté biztositja.

2. Az Intézmény a fenntarté altal rendelkezésre bocsatott keretek kozott biztositja azt,
hogy a DOK feladatainak ellatdsahoz téritésmentesen hasznilhassa az Intézmény
helyiségeit, berendezéseit igy, hogy az Intézmény miikddése és a DOK igényei
Osszehangolhatdk legyenek.

3. A DOK a miikédéséhez sziikséges forrasokat pilyédzati, vagy mds tton elnyert
eszkozokkel is biztosithatja.

4. A DOK élén szavazati tébbséggel megvilasztott DOK elnok 4ll.



III. A DOK feladata, hataskére

A DOK feladat- és hataskorét alapvetden a kdzoktatéasi torvény hatarozza meg. Jogszabalyi

el6irasok alapjan a DOK feladat- és hataskore a kovetkezé:

1. A DOK iltaldnos feladata, hogy

. figyelemmel kisérje az ifjisdgi, tanuldi jogok érvényesiilését,
. megallapitasairodl, tevékenységérol tdjékoztassa a didkokat,

. éljen a jogszabalyban meghatdrozott jogaival,

. elldssa a tanuldk érdekképviseletét

2, A DOK jogositvanyai:

. dontési jog,

. vélelmezési jog

. javaslattételi jog,

. egyetértési jog,

. kezdeményezési jog

A. A DOK dontési jogkdre
A DOK dontési jogkorét csak a neveldtestiilet véleményének kikérésével gyakorolhatja.

A neveldtestiilet véleményezési jogaval a DOK iilés megkezdéséig, illetve magan az iilésen

élhet. (A nevel6testiilet véleménye a DOK déntésére nézve nem kételezd. )

A DOK joga, hogy déntsén:

. sajat miikodésérol,

. a mitkodésehez biztositott anyagi eszkozok felhasznalasarol,
. hataskorei gyakorlasarol,

. egy tanitas nélkiili munkanap programjarél,

. munkatervének elfogadasarol,

. tisztségviseldinek megvalasztasarol,

. pélyazati anyag beaddsarol.

B. A DOK vélemény-nyilvénitasi jogkdre



A DOK véleményezési joga azt jelenti, hogy azokban a kérdésekben, melyekben ilyen
jogkdre van, nem hozhat6 dontés a véleményének kikérése elott. A véleményezési jogkdrben
adott vélemény a dontéshozora nézve nem kotelezo, de jogsértést kovet el akkor, ha a

véleményeztetést elmulasztja.
C. A DOK javaslattételi jogkore

A DOK javaslattételi jogkore kiterjed azokra a teriiletekre, melyekre vonatkozéan vélemény-

nyilvénitisi jogkdorrel rendelkezik.
D. A DOK egyetértési jogkdre

A DOK egyetértési jogkore azt jelenti, hogy a DOK egyetértése nélkiil nem hozhat6 déntés.
Amennyiben a DOK adott déntési javaslattal nem ért egyet, a dontés nem hozhaté meg. A

DOK-nek tehdt vété joga van.

A DOK egyetértési jogot gyakorolhat az aldbbi esetekben akkor, ha az érinti a tanulékat is:

. a hazirend elfogaddsakor és mddositdsakor
. az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogadasakor és
modositasakor

E. Egyéb jogok
1. A DOK tovébbi joga, hogy:
. igénybe vegye pedagdgusok, mas felnétt személyek segitségét,
2, A DOK kotelessége, hogy

. a jogkorébe tartozo ligyekben dontését legkésobb az iktatastol (iktatas hianyaban a

kézhezvételtol) szamitott harmincadik napot kéveto tilésén meghozza,

biztositsa a tanulénak a DOK tevékenységében valo kozremiikodés lehetdségét,

e a korabban részletezett feladatait elldssa

IV. A DOK tagjai:
. A DOK-6t az osztdlyokba tartozé tanulék alkotjak.
. A DOK tagjai lehetnek az iskoldval tanul6i jogviszonyban 4116, egyénileg vagy
vélasztas ttjan csatlakozott didkok.
. A DOK tagjait a tanul6kozosségek egy évre valasztjak (kdzosségenként minimum

1 16), 4ltalanos, titkos és egyenld valasztdjog alapjan, egyszer



szavazattObbséggel. A szavazist a tanul6kozosség-vezetok vezetik le, a tanév
kezdetekor.
A. ADOK tagok feladatai:

Y Képviselni osztalyuk érdekeit a DOK-ben, kdzvetett mGdon az iskola vezetése
iranyaban.
. Osszegylijteni az osztalyukban felvetddd igényeket, problémakat és otleteket, és

azt tovabbitani a DOK illetékesének.

. T4jékoztatniuk kell az osztalyukat a DOK munk4jérél, dontéseirdl, eredményeirél.
. Részt venni a DOK iilésein. Ha ez nem lehetséges, errél a DOK vezetéségének

valamely tagjat el6zetesen tajékoztatniuk kell és helyettesr6l kell gondoskodniuk.
. Legjobb tudasuknak megfeleléen meghozni a déntéseket, a vallalt feladatokat

hataridére végrehajtani.

B. A DOK tagok jogai és kételességei:

A DOK tagjénak joga, hogy:

. elmondja véleményét, hozzaszélasat a DOK iilésein,
. javaslatot tegyen a DOK feladat és hatiskérébe tartozé iigyekben, téméakban.
. Kérdést, javaslatot tehessen fel a DOK vezetéségének, illetve tagjainak, arra

érdemleges valaszt adni.

. Ertékelje a DOK tevékenységét.

A DOK tagja kételes:

. részt venni a DOK munkéjaban, a dontéshozatalban és az intézkedések

. megtétele sordn;

. Beszamolni sajit elvégzett munkéjardl, megbizatdsarol

. lehetéség szerint eldre bejelenteni, ha az iilésen nem tud megjelenni;

. a tudomasara jutott titkot megorizni €s védeni a személyiségi jogokat.
C. ADOK vezetdség

. a DOK élén az elndk all,

. elndk

. elndk helyettes

. az elnok feladatai:

. iranyitsa a DOK munkéjat,



clékészitse a DOK jogkorébe tartozé ligyek megtargyaldsat,

vezesse az iiléseket,

képviselje a DOK-6t,

vegye igénybe a DOK segit6 pedagdgus segitségét.

Legal4bb kéthetente egyiittes iilést tartson. Az iilésen a tagokon kiviil barki részt
vehet.

az iskola éves munkatervének ismeretében, annak atvétele utin minimum tiz
munkanappal benyijtja a DOK éves munkatervét.

Részt vesz vagy képviselteti magat minden a DOK 4ltal szervezett program
szervezésében és lebonyolitdsaban.

Joguk van a DOK kassz4bél pénzt fel venni és kotelességiik azzal elszamolni.
Az osztalyképviseldk valasztasa €s visszahivasa:

A DOK tagjait minden tanévben szeptember 1. és 15. kozott az osztalyok egy
tanévre valasztjak, és errél a DOK vezetéséget tajékoztatni kell.

A képviseld visszahivasarol az osztalykozosség vagy a DOK vezetésége dont,

visszahivas esetén egy héten belill 4j képviselot kell valasztania az osztalynak.

D. A Didkdnkorméanyzat Munkéjat Segité Pedagdgus (segit6 tanar)

L]

A segité pedagogus nem tagja a DOK-nek, hanem az iskola nevelétestiilete,
valamint az intézmény vezet6jének megbizésa alapjan kézremiikodik a DOK
munkéjaban.

A segitd tandr szavazati joggal nem rendelkezik, az iiléseken tanacskozasi joggal
vesz részt. Véleményét, javaslatait szoban és irasban adhatja el a DOK-nek.

A segit6 tandr feladata a kapcsolat biztositasa a nevelétestiilet és a DOK kozétt,
valamint a nevel6testiilet véleményezési joganak gyakorlasa a DOK {iléseken.

A DOK felhatalmazhatja a segité tanart, hogy az tigyeiben eljarjon.

A DOK elnék és a segité tanar rendszeresen konzultdlnak az iskola, illetve a DOK

tigyeirdl, a felmeriilé problémakrol, javaslatokrol.

A DOK miikédési rendje

A DOK munkaterve

A DOK éves munkaterv alapjan dolgozik, mely az adott tanévre vonatkozik.
A DOK a munkatervét a segitd tanar-vel, valamint az Intézményvezetdvel torténd

egyeztetést kovetden hatdrozza meg.



. A munkatervet a DOK hagyja jova.
. A munkatervet minden tanévben legkésébb oktober 15-ig kell elfogadni.

2. Az iilések

. A DOK sziikség szerint, de a tanév minden méasodik hetében legalabb egy
alkalommal iilést tart.

. A DOK iilését a segitd tanar hivia ossze és vezeti.

. A DOK ({ilését f§ szabalyként az Intézmény székhelyére kell dsszehivni.
Amennyiben a tdrgyaland6 napirend, vagy mas koriilmény indokolja, az iilés a
székhelyen kiviil mashova is dsszehivhato.

. A DOK iilésen a képvisel6k osztalyonként 1 szavazattal rendelkeznek.

. Az iilés Osszehivisa szoban, e-mailben, kozdsségi oldalon torténik, a megbeszélés

eldtt a pontos idépontot ,,hangosbemondén” keresztiil jelzi a DOK segit tanér
. & Az iilés vezetése

A DOK iilésének vezetése sordn ellatandé feladatok:

. az iilés dontésképességének megillapitasa,

. napirend elfogadasa,

. a rend fenntartasa,

. ligyrendi kérdések szavazasra bocsitdsa €s a szavazas eredményének kihirdetése,
. id6szerl kérdésekrol tajékoztatas,

. tdjékoztatis a kordbban hozott dontések végrehajtasardl, eredményérol,

. az ilés bezarésa.

. az érintett (illetéleg hozzatartozoja) a nyilvanos {ilésbe nem egyezik bele,

. egy€b ok miatt az érintett személyiségi jogainak védelme azt indokolja,

. egyszeru szotdbbséggel,

. mindsitett tobbséggel,

. titkos szavazassal

. Az egyszeril sz0t5bbség esetében: DOK az iilésén egyszerii szétobbséggel dont,

azaz adott javaslat elfogaddséhoz a jelenlévé tagok tébb mint a felének ,,igen”
szavazata sziikséges.

. A mindsitett tobbség esetében: a DOK az iilésén mindsitett tobbséggel dont, ekkor
a dontéshez a résztvevo tagok legalabb 2/3-dnak egyetértd szavazata sziikséges

. A DOK a déntéseit dltaldban egyszerii sz6tobbséggel hozza.



Mindsitett t6bbséggel dont azonban a kivetkezokrol:

sajat Szervezeti ¢s Miikodési Szabélyzatarol,

az Intézményi Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal, valamint a hazirenddel
kapcsolatos jogkorében eljarva,

A DOK dontéseit nyilt szavazdssal, kézfelemeléssel hozza. Az érdekképviseleti

forum a jelenlévé tagok egynegyedének inditvanyéra szavazast rendelhet el.
A jegyzOkonyv

A DOK iiléseirél indokolt esetben jegyzékonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell: a megjelent tagok és meghivottak nevét, a
targyalt napirendi pontokat, a szavazds szamszer(i eredményét és a hozott
dontéseket.

A jegyzékonyv elkészittetésérol a segitd tanar gondoskodik.

A DOK dontéseit - az elnok altal megfogalmazott javaslat alapjan - szavazassal
hozza.

A jegyzdkodnyvben rogziteni kell, hogy hanyan szavaztak igennel, hanyan nemmel,
illetve hanyan tartézkodtak.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a hozott dontést.

A jegyzOkonyvhoz csatolni kell a jelenléti ivet.

A jegyzokonyvet az elndk és a segitd tandr irja ald.

A kiilonb6z6 jogkorsk gyakorlasa
A DOK barmely tagja az SZMSZ-ben taglalt pontokban megsérti azt, belsé
targyaldsra keriil sor, ezt kdvet6en felel6sségre vonhatjék. Esetlegesen
visszahivassal sijthatjik.
A DOK dontéshozé szerve a DOK iilés.
Az iilés akkor dontésképes, ha az iilésen a DOK tagjainak tébb mint fele jelen van.
(Ha a sziikséges szdmi tag nincs jelen, akkor az {ilés dontésképtelen. A
dontésképtelen iilést 7 napon beliil, ugyanazon napirendek térgyaldséra, Gjra Gssze
kell hivni, ez az iilés megjelentek szamatdl fiiggetleniil dontésképes.)
A DOK iilésén a tagok szavazati joggal vesznek részt.
A meghivottak koziil az 4dllandé meghivottat tandcskozasi jog illeti meg az iilés

valamennyi napirendi pontjahoz kapcsoléddan.



. Az iilés meghatdrozott napirendi pontjahoz kapcsolédéan illeti meg tandcskozasi
jog a meghivottak koziil azt, akit egy-egy napirendi pontra korldtozva hivtak meg

(pl.: panaszos).

VIII.Zaro rendelkezések

. A DOK minden tanév elején éves programtervet, minden naptari év elején éves
koltségvetést készit. Ezek teljesiilését a szorgalmi iddszak illetve a naptari év
utolsé iilésén értékeli.

. Jelen SZMSZ-t a DOK vezetdsége készitette és a DOK fogadta el.

. Jelen SZMSZ-t a nevel6testiilet hagyta jova.

. Jelen SZMSZ médositisdra barmely DOK tag javaslatot tehet a DOK elndkének
cimzett irdsos eléterjesztés csatolasaval és a vezetdség végzi el modositast sajat
belitésa szerint, im a DOK-nek el kell fogadnia, a neveld testiiletnek pedig
jovéhagynia.

. Jelen SZMSZ a kihirdetés napjatdl visszavonasig érvényes.

Pécs, 2018. 09. 01.
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